
 

   
 
 

Zulassungsantrag 
Handelsfachwirt/-in 

 
 

 zur (    ) IHK-Weiterbildungsprüfung 

 zur (    ) 1. Wiederholung der IHK-Weiterbildungsprüfung 

 zur (    ) 2. Wiederholung der IHK-Weiterbildungsprüfung 

      (bitte entsprechend ankreuzen) 
 
 
 
 
 

 I.  Name: _________________________ Vorname: _________________________  
                                    Geschlecht: � männlich     � weiblich 
 

   Straße: _________________________ PLZ / Ort: _________________________  
 
 

   geb.: _________________________ in: _________________________  
 
 

   Tel.: _________________________ Mobil: _________________________  
 
 

   E-Mail privat: ________________________________________________________ 
 
 

 II.  Arbeitgeber:_________________________________________________________  
 
 

   Straße: _________________________ PLZ / Ort: _________________________  
 
 

   Tel.: _________________________ E-Mail: _________________________  
 
 

   Stellung: ____________________________________________________________  
 
 

 III.  Die Prüfungsgebühr wird entrichtet von: 
   (bitte unbedingt ankreuzen) 

 
   (    )  Privat       (    )  Arbeitgeber �    _________________________________________ 
         (wenn Arbeitgeber zahlt, bitte  Firmenstempel + Unterschrift) 
 

 IV. Teilnahme am Weiterbildungslehrgang / bei Weiterbildungsinstitut: 
 
   ___________________________________________________________________  
 
 
 
 



 

V.  Berufsausbildung (erfolgreich abgelegte Abschlussprüfung in anerkanntem Ausbildungsberuf) * 
 

    Ausbildungsberuf: _______________________________________________  
 

    Prüfende Stelle: _______________________________________________  
 

    Prüfungsdatum: _____________________ 
 
 

VI. Berufspraxis im Handel (im Anschluss an die Ausbildung) * 
 

Nr.  Firma / Ort  von / bis 

   

   

   

   

   

   

   

   
 

 Im institutionellen oder funktionellen Handel war / bin ich  ________  Monate tätig. 
 
 

VII. Ich habe bereits eine Prüfung/Wiederholungsprüfung für Handelsfachwirte abgelegt: 
 

  (    )  Nein 
 

  (    )  Ja, bei: _______________________ (prüfende Stelle), 1. Prüfungsdatum*________________ 
 

  (    )  Ja, bei: _______________________ (prüfende Stelle), 2. Prüfungsdatum*________________ 
     
   

VIII. Ich entscheide mich verbindlich für die schriftliche Prüfung im: 

 Pflichtwahlbereich (1 Bereich muss angekreuzt werden) Freiwilliger Handlungsbereich (ggf. ankreuzen) 

 �  Handelsmarketing und Vertrieb �  Handelsmarketing und Vertrieb 
 �  Handelslogistik �  Handelslogistik 
 �  Außenhandel �  Außenhandel 
 �  Mitarbeiterführung und Qualifizierung �  Mitarbeiterführung und Qualifizierung 

       Der freiwillige Handlungsbereich kann  zusätzlich abgelegt werden. Er  ist nur in einem  Fach möglich  
und muss sich vom Pflichtwahlbereich unterscheiden! 
 
 

IX. (    ) Ich beantrage einen Nachteilsausgleich aufgrund einer nachweislichen Behinderung.* 
 

  Bitte diesem Antrag einen tabellarischen Lebenslauf (persönlich unterschrieben) beifügen!! 
  

 

Die Vergabe der zur Verfügung stehenden Prüfungsplätze richtet sich nach der Reihenfolge des Eingangs der 
Zulassungsanträge bei der IHK Darmstadt; dies gilt unabhängig von dem jeweils gültigen Anmeldeschluss zur Prüfung. 
Die Höhe der Prüfungsgebühr richtet sich nach der zum ersten Prüfungstag des jeweiligen Prüfungsteils bzw. der 
Gesamtprüfung gültigen Fassung der Gebührenordnung der IHK Darmstadt. Die Bedingungen eines Rücktritts von der 
Prüfung sind ebenfalls in der gültigen Fassung der Gebührenordnung der IHK Darmstadt geregelt (www.darmstadt.ihk.de, 
Dok-Nr. 19693). Bitte überweisen Sie die Prüfungsgebühr nach Erhalt des Gebührenbescheides fristgerecht. Bei nicht 
oder nicht fristgerecht erfolgter Bezahlung ist trotz zuvor erfolgter Zulassung keine Teilnahme an der Prüfung möglich.  

Hiermit bescheinige ich die Richtigkeit meiner vorstehenden Angaben und erkenne die oben genannten 

Bedingungen der IHK Darmstadt an. 

 
 

 ______________________________  _____________________________  
  Ort/Datum  Unterschrift des Antragstellers 
 

* Bitte Abschlusszeugnis, Arbeitszeugnis bzw. -bescheinigung, Lebenslauf, ärztliches Attest sowie weitere Nachweise 

 und Bescheinigungen in Kopie beifügen. 



Anhang zum Zulassungsantrag 
(zum Verbleib beim Prüfungsteilnehmer) 

 

 Regelvoraussetzungen zur Prüfungszulassung gemäß der Prüfungsordnung: 

 1. Eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung in einem anerkannten dreijährigen kaufmännischen 
Ausbildungsberuf im Handel und danach eine mindestens einjährige Berufspraxis oder 

 2. eine mit Erfolg abgelegte Abschlussprüfung zum Verkäufer/ zur Verkäuferin oder in einem anderen 
anerkannten Ausbildungsberuf und danach eine mindestens zweijährige Berufspraxis oder 

 3. eine mindestens fünfjährige Berufspraxis. 

 Die Berufspraxis muss in Verkaufstätigkeiten oder anderen kaufmännischen Tätigkeiten im 
institutionellen oder funktionellen Handel erworben sein. 
 
Die bundeseinheitliche schriftliche Prüfung findet jährlich, jeweils im Herbst (in der Regel Mitte 
September), statt. 

Bitte schicken Sie der IHK Darmstadt den ausgefüllten, persönlich unterschriebenen und mit allen 
erforderlichen Unterlagen versehenen Zulassungsantrag fristgerecht zu. 
 
Anmeldeschluss: Jeweils der 15. Juni für die Herbstprüfung im laufenden Jahr. 
 
 
Kontaktdaten/Ansprechpartnerin: 
 
Industrie- und Handelskammer Darmstadt 
Frau Petra Holm 
Rheinstr. 89 
64295 Darmstadt 
 
Telefon:  06151 871 287 
Fax:  06151 871 100 287 
E-Mail:  holm@darmstadt.ihk.de 
Homepage: www.darmstadt.ihk.de, Dok-Nr. 17620 (weitere Informationen zur Prüfung wie z.B. 

zugelassene Hilfsmittel, Handreichung zur Prüfung, Bestellmöglichkeit vergangener 
Aufgaben etc.) 

 
 

Prüfungsfächer- und uhrzeiten 
 

Handelsfachwirt Prüfungsuhrzeit 

 

Tag 1 der schriftlichen Prüfung 
 
Unternehmensführung und -steuerung 
Handelsmarketing 
Führung und Personalmanagement 

 
 

08:30 – 10:30 Uhr 
11:00 – 12:30 Uhr 
13:00 – 14:30 Uhr 

 

Tag 2 der schriftlichen Prüfung 

 
Volkswirtschaft für die Handelspraxis 
Beschaffung und Logistik 
Auswahlfächer (1 Fach von 4) 
- Handelsmarketing und Vertrieb  
- Handelslogistik  
- Außenhandel  
- Mitarbeiterführung/Qualifizierung 

 
 

08:30 – 09:30 Uhr 
10:00 – 11:30 Uhr 
12:00 – 13:30 Uhr 
 
13:30 – 15:00 Uhr Bei weiteren freiwilligen 
Auswahlbereichen (nur dann gültig, wenn ein 
Prüfungsteilnehmer freiwillig einen weiteren 
Auswahlbereich ablegt). 

 
Stand: Mai 2012/ph 


